

АДМИНИСТРАЦИЯ
НОВОТИХОНОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
СТАРОПОЛТАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

404219, х. Новый Тихонов, ул. Центральная, 1.                                                                                                                            тел./факс(84493)-46120, novtih@mail.ru

                                                                                                    ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «05»   апреля  2017  года                                                                                                                                              № 30
      «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации                                                             
Новотихоновского сельского поселения от 20.09. 2011 г. № 72 
 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Новотихоновского  сельского поселения»
[bookmark: _GoBack]В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», Уставом Новотихоновского сельского поселения Старополтавского муниципального района Волгоградской области и в целях обеспечения доступа граждан и юридических лиц к достоверной и актуальной информации о муниципальных услугах, исполняемых органами местного самоуправления на территории поселения», администрация Новотихоновского сельского поселения                               
                                                                                    ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения и дополнения в Реестр муниципальных услуг Новотихоновского сельского поселения Старополтавского муниципального района, утвержденного   постановлением  администрации Новотихоновского   сельского поселения от 28.09.2011 г. № 75  «Об утверждении Реестра муниципальных услуг  Новотихоновского  сельского поселения », изложив его в новой редакции, согласно приложению №1 к настоящему постановлению. 
2. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию и размещению на официальном сайте Новотихоновского  сельского поселения.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Новотихоновского сельского поселения:                                                                                    В.В. Меренцова.					


Приложение №1
к Постановлению администрации 
Новотихоновского сельского поселения  
от «05» апреля   2017 г. N 30

РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
Новотихоновское сельское поселение Старополтавского муниципального района Волгоградской области

	Реестровый №

	Наименование
муниципальной услуги  
	Функция, в рамках исполнения которой предоставляется услуга
	Наименование
органа,     
предоставляющего     
муниципальную услугу  
	Категории получателей 
муниципальной услуги
	Правовые основания  
для предоставления   
муниципальной услуги (№, дата издания и наименование соответствующего муниципального нормативного правового акта)
	Необходимые документы, подлежащие представлению заявителем для получения услуги
	Сведения о возмездности (безвозмездности) оказания услуги и размере платы, взимаемой с заявителя     
	Результат предоставления услуги
	Сроки предоставления услуги 
	Основания для приостановления предоставления услуги или отказа в ее предоставлении
	Информация о месте предоставления услуги 
	телефоны и адрес официального сайта органа местного самоуправления, ответственного за предоставление услуги; телефоны мест предоставления услуги
	Дата и основания внесения изменений в сведения об услуге, содержащейся в реестре

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	Раздел 1. Услуги, предоставляемые органами местного самоуправления

	1.1
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	
	Администрация Новотихоновского сельского поселения
	Физическое лицо
	Жилищныйкодекс РФ;
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Постановление Правительства РФ от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»;
Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями»;
Устав Новотихоновскогосельского поселения
	заявления  о предоставлении муниципальной услуги
	безвозмездно
	выдача справки содержащей информацию об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	До 
10 дней
	
	официальный сайт Администрации Новотихоновского муниципального района);
Информационный стенд Администрации Новотихоновского сельского поселения
	4-61-20
novotihonovskoe-sp.ru
	

	1.2
	Прием заявлений,документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
	
	Администрация Новотихоновского  сельского поселения 
	Физическое лицо
	Жилищный Кодекс РФ от 29.12.2004 года №188-ФЗ;
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009г. №1993-р;
Закон Волгоградской области от 01.12.2005г. №1125-ОД «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Волгоградской области»;
Закон Волгоградской области от 04.08.2005г. №1096-ОД «О порядке признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений»;
Постановление Главы Администрации Волгоградской области от 05.12.2005г. №1224 «О Порядке учета доходов и определения стоимости подлежащего налогообложению имущества семьи или одиноко проживающего гражданина для их признания малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
	[bookmark: sub_711]1)заявление о предоставлении муниципальной услуги
2) справка о составе семьи (с указанием фамилии, имени, отчества, степени родства, возраста);
[bookmark: sub_712]3) справка федерального органа исполнительной власти, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о сделках, совершенных гражданином и (или) членами его семьи, указанными в справке о составе семьи, с жилыми помещениями за пять лет, предшествующих дню обращения с заявлением о принятии на учет;
4)ксерокопия паспорта с отметкой о регистрации по месту жительства, в случае отсутствия паспорта либо отсутствия в паспорте отметки о регистрации по месту жительства - свидетельство о регистрации по месту жительства, выданное соответствующим органом регистрационного учета;
[bookmark: sub_721]5)гражданином, являющимся нанимателем жилого помещения по договору социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, - копия договора социального найма. В случае отсутствия договора социального найма гражданин представляет иной документ, на основании которого может быть установлен факт проживания в жилом помещении на условиях договора социального найма (ордер, копия финансового лицевого счета и др.);
[bookmark: sub_722]7)гражданином, являющимся собственником жилого помещения либо членом семьи собственника жилого помещения, - копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение либо иной правоустанавливающий документ, подтверждающий право собственности, возникшее до вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 г. N  122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";
[bookmark: sub_723]6)малоимущими гражданами - заключение о признании гражданина и членов его семьи малоимущими;
[bookmark: sub_724]8)гражданином, проживающим в жилом помещении, признанном непригодным для проживания, - решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания;
[bookmark: sub_725]9)гражданином, имеющим в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при котором совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, - медицинская справка;
[bookmark: sub_726]10)детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, - справка из органов опеки и попечительства;
[bookmark: sub_727]11) в случае обращения с заявлением о принятии на учет в орган местного самоуправления по месту нахождения организации, с которой гражданин состоит в трудовых отношениях, - копия трудовой книжки;
[bookmark: sub_728]12) в случае подписания заявления о принятии на учет опекуном, действующим от имени недееспособного гражданина, - решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна;
13)гражданами, относящимися к иным категориям, определенным федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Волгоградской области, - документы, подтверждающие их право на обеспечение жилым помещением за счет средств федерального или областного бюджета
	безвозмездно
	Постановка  граждан на учет либо отказ в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;            
	До 30 дней
	В принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях отказывается в случаях:
представление документов, которые не подтверждают право состоять на учете в качестве нуждающихся и жилых помещениях;
непредставление или неполного представления
документов; 
граждане, которые с намерением приобрести права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, намеренно ухудшили свои жилищные условия путем совершения сделки по отчуждению жилого помещения, в котором являлись собственниками или владели какой-либо долей, в
период 5 (пяти) лет до подачи заявления.
	 официальный сайт Администрации Новотихоновскогомуниципального района);
Информационный стенд Администрации Новотихоновского  сельского поселения
	4-61-20
novotihonovskoe-sp.ru
	

	1.3
	Предоставление малоимущим гражданам, проживающим в поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений 
	
	Администрация Новотихоновского  сельского поселения
	Физическое лицо
	Гражданский кодекс РФ;
Жилищный кодекс РФ;
Федеральный закон от 06.10.2003г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 21.12.1996г.№ 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;
Федеральный закон от 12.01.1995г. № 5-ФЗ «О ветерана;
Федеральный закон от 24.11.1995г. № 181-Фз «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
Закон Волгоградской области от 4 августа 2005 года №1096-ОД «О порядке признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений»;
Закон Волгоградской области от 1 декабря 2005 года №1125-ОД «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Волгоградской области»;
Закон Волгоградской области от 15 декабря 2005 года №1147 – ОД «О мерах социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей воспитывающихся и обучающихся в государственных и муниципальных учреждениях Волгоградской области»;
Постановление Главы Администрации Волгоградской области от 05 декабря 2005 года №1224 «О Порядке учета доходов и определения стоимости подлежащего налогообложению имущества семьи или одиноко проживающего гражданина для их признания малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;
Устав Новотихоновского  сельского поселения
	справка о составе семьи, выданная на имя заявителя;
паспорт гражданина РФ каждого члена семьи или иные документы, удостоверяющие личность;
свидетельства о рождении детей, включая совершеннолетних;
справка о месте жительства каждого члена семьи, не зарегистрированного по адресу заявителя;
свидетельство о заключении либо расторжении брака;
страховое свидетельство государственного пенсионного страхования каждого совершеннолетнего члена семьи;
свидетельство о постановке на учет в налоговом органе физического лица (о присвоении ИНН) каждого совершеннолетнего члена семьи;
свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое(ые) помещение(я) и (или) земельный (ые) участок (и) по установленной форме на каждого члена семьи;
справки уполномоченных органов об отсутствии в собственности недвижимого имущества или земельного участка;
справки о доходах заявителя и членов его семьи, полученные от работодателей;
сведения об имуществе, принадлежащем на праве собственности заявителю и членам его семьи, представляемые по форме, утвержденной главой администрации Волгоградской области;
согласие на проверку сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документах, подписанное всеми членами семьи;
копии налоговых деклараций, поданных заявителем и членами его семьи в случаях ведения предпринимательской деятельности, облагаемой по упрощенной системе налогообложения налогом на доходы физических лиц, единым налогом на вмененный доход для отдельных видов деятельности, единым сельскохозяйственным налогом, а также копии налоговых деклараций, поданных заявителем и членами его семьи в соответствии с особенностями исчисления налога в отношении отдельных видов дохода, предусмотренных Налоговым кодексом РФ;
справка органа местного самоуправления, осуществляющего постановку граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, выданная на имя заявителя, подтверждающая наличие оснований для признания семьи или одиноко проживающего гражданина нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в соответствии с Жилищный кодекс РФ.
Документы представляются гражданином в копиях с одновременным представлением оригинала либо в копиях, заверенных нотариусом.
	безвозмездно
	постановка на учет либо отказ в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении на условиях социального найма
	До 30 дней
	приостанавливается в случаях:
1)обоснованных подозрений в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений. 
2)письменного обращения заявителя с указанием причин и срока приостановления;
3)письменного обращения заявителя о возврате документов без принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
4)наличия информации в письменной форме, поступившей от правоохранительных органов, иных лиц, свидетельствующей, что представленные документы являются поддельными.
Отказ заявителю в признании его и членов его семьи малоимущими в следующих случаях:
а)непредставления необходимых документов, 
б)недостоверности представленных сведений;
в)если размер дохода, приходящегося на каждого члена семьи заявителя, превышает пороговое значение дохода, установленного в муниципальном образовании для признания граждан малоимущими;
г) если стоимость имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащего налогообложению, превышает пороговое значение стоимости имущества, установленного в муниципальном образовании для признания граждан малоимущими.
	официальный сайт Администрации Новотихоновского  муниципального района);
Информационный стенд Администрации Новотихоновского  сельского поселения
	4-61-20
novotihonovskoe-sp.ru
	

	1.4
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	
	Администрация Новотихоновского  сельского поселения
	физические и юридические лица
	Федеральный закон  от 02.05.2006  № 59-ФЗ  «О  порядке  рассмотрения  обращений  граждан  Российской  Федерации»; 
Жилищный кодекс РФ;
Федеральный закон от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
постановление Правительства РФ от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;
постановление Правительства РФ от 13 октября 1997 № 1301 «О государственном учете жилищного фонда в Российской Федерации»;
постановление Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27 сентября 2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»; Устав  Новотихоновского  сельского поселения    
»; 

	заявление о переустройстве и (или) перепланировке;
правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или)
перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или)
перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);
заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится,является памятником архитектуры, истории или культуры.
	безвозмездно
	 -решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
- решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с обоснованием отказа;
- подтверждение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
	До 45 дней
	отказ в случае:
непредставления определенных Жилищным кодексом РФ документов;
представления документов в ненадлежащий орган;
несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
	официальный сайт Администрации Новотихоновского  муниципального района);
Информационный стенд Администрации Новотихоновского  сельского поселения
	4-61-20
novotihonovskoe-sp.ru
	

	1.5
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	
	Администрация Новотихоновского  сельского поселения
	физические и юридические лица
	Жилищный кодекс РФ; 
Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления"; 
Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"; 
Федеральный закон от 30.12.2004 N 210-ФЗ "Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса"Постановление Правительства РФ и от 15.06.2009 N 478 "О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет; 
Постановление Правительства РФ от 13.08.2006 N 491 "Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и Правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность"; 
Постановление Правительства РФ от 23.05.2006 N 307 "О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам" 
Постановление Правительства РФ от 14.07.2008 N 520 "Об основах ценообразования и порядке регулирования тарифов, надбавок и предельных индексов в сфере деятельности организаций коммунального комплекса" 
Постановление Правительства РФ от 23.05.2006 N 306 "Об утверждении Правил установления и определения нормативов потребления коммунальных услуг"; 
распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»; 

	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	безвозмездно
	информирование обратившегося лица о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	До 30 дней
	отказ в случае: 
а)отсутствие в письменном обращении фамилии гражданина и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ; 
б) текст письменного обращения не поддается прочтению; 
в)в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 
г)в письменном обращении содержится вопрос, на который многократно (более двух раз) давался письменный ответ по существу в связи с ранее направленными обращениями, при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства; 
д)в письменном обращении неясно сформулирована суть обращения или обращение касается иной сферы деятельности, не связанной с исполнением муниципальной услуги. 

	официальный сайт Администрации Новотихоновского  муниципального района);
Информационный стенд Администрации Новотихоновского  сельского поселения
	4-61-20
novotihonovskoe-sp.ru
	

	1.6
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	
	Администрация Новотихоновского  сельского поселения
	Физические и юридические лица
	Жилищный кодекс РФ;
Градостроительный кодекс РФ;
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации»;Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан
Российской Федерации»Постановление    Правительства   РФ    от    10.08.2005   №    502    «Об
утверждении   формы   уведомления   о   переводе   (отказе   в   переводе)   жилого   (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение»;УставНовотихоновского  сельского поселения;
	заявление о переводе помещения;
правоустанавливающие  документы  на  переводимое  помещение  (подлинники  или
засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
 план   переводимого   помещения   с   его   техническим   описанием   (в   случае,   если
переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и
(или)  перепланировки   переводимого   помещения   (в  случае,   если   переустройство   и   (или)
перепланировка требуются для обеспечения  использования такого помещения в качестве
жилого или нежилого помещения);
доверенность   на   право   представлять   интересы   собственника   соответствующего
помещения в случае предоставления заявления представителем по доверенности;
копия   паспорта   собственника   помещения   -  физического   лица,   свидетельство   о
государственной регистрации юридического лица;
иные документы, подтверждающие соблюдение условий перевода помещения.
	безвозмездно
	уведомления о переводе помещения в случае,
 если для использования помещения в	уведомления о переводе помещения в случае, если для использования помещения в
качестве жилого или нежилого помещения не требуется проведение переустройства и (или)
перепланировки помещения, и (или) иных работ;
-акт приемочной комиссии в случае, если для использования помещения в качестве
жилого    или    нежилого    помещения    требуется    проведение    переустройства    и    (или)
перепланировки помещения, и (или) иных работ;
уведомления об  отказе в  переводе  жилого  помещения в нежилое помещение и
нежилого помещения в жилое помещение.

	До 45 дней
	приостанавливается в случаях:
· выявления несоответствий в представленных документах;
· необходимости представления недостающих документов;
-поступления заявления собственника помещения или уполномоченного им лица о
приостановлении предоставления муниципальной услуги;
-на основании определения или решения суда.
Отказ в  случае:
· непредставления определенных частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса РФ документов;
· представления документов в ненадлежащий орган;
-несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса РФ условий перевода
помещения;
-несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
требованиям законодательства.
	официальный сайт Администрации Новотихоновского  муниципального района);
Информационный стенд Администрации Новотихоновского  сельского поселения
	4-61-20
novotihonovskoe-sp.ru
	

	1.7
	Выдача, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги
	
	Администрация  Новотихоновского  сельского поселения
	Физические и  юридические лица
	Конституция РФ, Гражданский кодекс РФ, Федеральный закон от 07 июля 2003 года №112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав Новотихоновского  сельского  поселения
	Для выписки из домовой  книги о наличии у граждан прав на земельный участок предоставляется:
ксерокопия паспорта владельца земельного участка, ксерокопия свидетельства о смерти в случае смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности - ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица).
Для выписки из  финансово-лицевого счета  на получение банковской ссуды предоставляется:
-  паспорт Заявителя
- справка о регистрации по месту жительства;
-правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.
 Для обзорной справки для нотариуса:
-  ксерокопия свидетельства о смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности - ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица);
- справка о регистрации по месту жительства;
- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.
 Для справки о наличии личного подсобного хозяйства для получения социальных пособий:
- паспорт заявителя.
 Для справки о наличии земельного участка, скота (для осуществления продажи сельскохозяйственной продукции):
- паспорт заявителя.
	безвозмездно
	выдача документов ( единого жилищного документа ,копии финансово-лицевого счета ,выписки из домовой книги, карточки учета собственников  жилого помещения, справок и иных документов)
	До 10 дней;
справки о наличии личного подсобного хозяйства для получения социальных пособий и о наличии земельного участка, скота (для осуществления продажи сельскохозяйственной продукции) - в ходе приема граждан в порядке очереди
	
	официальный сайт Администрации Новотихоновского  муниципального района);
Информационный стенд Администрации Новотихоновского  сельского поселения
	4-61-20
novotihonovskoe-sp.ru
	

	1.8
	Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодным для проживания
	
	Администрация  Новотихоновского  сельского поселения
	Физические лица
	Конституция РФ;
Жилищный кодекс РФ;
Федеральный Закон от 06.10.2003 год 131-ФЗ Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации;
Федеральный Закон от 02.05.2006 59-ФЗ О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации;
Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 г. №47 «Об утверждении
положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
Устав Новотихоновского  сельского поселения
	заявление о предоставлении муниципальной услуги;
нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение;
план жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения - проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением;
по усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы на неудовлетворительные условия проживания;
в случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, представляется заключение этого органа.
	безвозмездно
	- решение о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
- решение о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;
- решение о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;
	До 30 дней
	отказ в случае:
обращения за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;
представления заявителем неполного перечня документов.
Приостановление в случае: представлен неполный перечень документов к заявлению; 
несоответствия документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги;
письменного заявления гражданина, либо уполномоченного им лица, либо иных лиц (органов) указанных в законе, о приостановлении рассмотрения вопроса о признании жилого помещения муниципального жилищного фонда с указанием причин и срока приостановления;
принятия судом соответствующего определения или решения.
	официальный сайт Администрации Новотихоновского  муниципального района);
Информационный стенд Администрации Новотихоновского  сельского поселения
	4-61-20
novotihonovskoe-sp.ru
	

	1.9
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	
	Администрация Новотихоновского  сельского поселения
	физические и юридические лица
	Конституция РФ; 
Гражданский кодекс РФ
Устав Новотихоновского  сельского поселения

	заявления о предоставлении муниципальной услуги
	безвозмездно
	предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	До 10 дней
	несоблюдения требований к оформлению заявления
	официальный сайт Администрации Новотихоновского  муниципального района);
Информационный стенд Администрации Новотихоновского  сельского поселения
	4-61-20
novotihonovskoe-sp.ru
	

	1.10
	Предоставление муниципального имущества в аренду
	
	Администрация Новотихоновского  сельского поселения
	физические и юридические лица
	Конституция РФ Гражданский кодекс РФ Бюджетный кодекс РФ 
Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 26.07.2006 г.    № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Федеральный закон от 21.07.2005 г. № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях», Федеральный закон от 21.12.2001 г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», Федеральный закон от 25.12.2008 г.         № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Распоряжение Правительства РФ от 25.10.2005 г. № 1789-р  «О Концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006 - 2010 годах»,
	Заявление;
учредительные документы (для юридических лиц); свидетельства о государственной регистрации предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей без образования юридического лица) со всеми действующими изменениями и дополнениями; документы, подтверждающие полномочия лица, заключающего договор от имени юридического лица (для юридического лица); документ, удостоверяющий личность; свидетельство о постановке на учет в налоговом органе; план здания, сооружения либо их части с указанием площади в квадратных метрах, включая подвалы, полуподвалы, наземную часть, чердак (мансарду);  
справка о наличии либо отсутствии расчетного счета;   реквизиты заявителя;
выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;
выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;
копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);
надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;
документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника конкурса (доверенность);
копии учредительных документов (для юридического лица);
документы, подтверждающие, что в отношении участника конкурса - юридического лица - не проводится ликвидация и отсутствует решение арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
копии документов, подтверждающих, что деятельность участника конкурса не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе;
документы, подтверждающие отсутствие у участника конкурса задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25 процентов балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;
документы, подтверждающие, что имущество участника конкурса не находится под арестом, наложенным по решению суда, и балансовая стоимость арестованного имущества не превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
	безвозмездно
	-заключение договора аренды муниципального имущества;
- отказ о заключении договора аренды муниципального имущества;
	До 30 дней
	Отказ в случае:
имущество, указанное в заявлении заявителем, не является муниципальной собственностью муниципального образования Новотихоновское сельское поселение;
по имуществу, указанному в заявлении заявителем, ранее принято решение о приватизации, о передаче в аренду, о проведении торгов на право заключения договора аренды, об использовании для муниципальных нужд;
поступление заявления о предоставлении в аренду  имущества подписанного неуполномоченным лицом или лицом, не подтвердившим свои полномочия;
непредставление заявителем сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении в аренду  имущества;
	официальный сайт Администрации Новотихоновского  муниципального района);
Информационный стенд Администрации Новотихоновского  сельского поселения
	4-61-20
novotihonovskoe-sp.ru
	

	1.11
	Предоставление выписки из реестра муниципальной собственности Новотихоновского  сельского поселения
	
	Администрация Новотихоновского  сельского поселения
	Физические и юридические лица
	Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»
	Заявление (запрос)
	безвозмездно
	выдача информации об объектах учёта, содержащейся в Реестре муниципальной собственности
	До 10 дней
	Отказ в случае:
отсутствия объекта в Реестре муниципальной собственности; невозможность его идентификации на основании данных об объекте, указанных в запросе юридического или физического лица
	официальный сайт Администрации Новотихоновского  муниципального района);
Информационный стенд Администрации Новотихоновского  сельского поселения
	4-61-20
novotihonovskoe-sp.ru
	

	1.12
	Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории Новотихоновского  сельского поселения
	
	Администрация Новотихоновского  сельского поселения
	Физические и юридические лица
	Конституция РФ;
Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный Закон от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;
Постановление Совета Министров СССР от 19 сентября 1982 г. № 865 «Об утверждении Положения об охране и использовании памятников истории и культуры»;
Приказ Росохранкультуры от 27.02.2009 № 37 «Об утверждении Положения о едином государственном реестре объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»;
Закон Волгоградской области от 1 июля 2009 г. N 1908-ОД "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации на территории Волгоградской области" 
Устав Новотихоновского  сельского поселения
	Заявление
	безвозмездно
	-предоставление полной и достоверной информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории Новотихоновского  сельского поселения и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов РФ;
- отказ в предоставлении информации.

	До 30 дней
	Отказ в случае:  содержание заявления не поддается прочтению и не позволяет установить запрашиваемую информацию;
запрашиваемая информация не связана с деятельностью Администрации Новотихоновского   сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги;
запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;
запрашиваемая информация ранее представлялась заявителю;
отсутствие информации о запрашиваемом объекте культурного наследия;
заявление содержит нецензурные или оскорбительные выражения;
в случае изменений в законодательстве РФ, регламентирующей предоставление муниципальной услуги.
	официальный сайт Администрации Новотихоновского  муниципального района);
Информационный стенд Администрации Новотихоновскогосельского поселения
	4-61-20
novotihonovskoe-sp.ru
	

	1.13
	Выдача документов (выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов)
	
	Администрация Новотихоновского  сельского поселения
	Физические лица, 
	Конституция РФ; 
Гражданский кодекс РФ (ч. 1 ст. 18,19,20); 
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (ст. 70,71,72); Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
Постановление Правительства РФ от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»; 
Устав Новотихоновского  сельского поселения
	документ, удостоверяющий личность (паспорт); домовая книга; 
свидетельство о смерти (предъявляется для получения справки с места жительства умершего для предъявления ее в пенсионный фонд, в органы социальной защиты, нотариальную контору). 
свидетельство о рождении;
свидетельство о заключении брака.
	безвозмездно
	- выдача документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов); 
– отказ в выдаче документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов). 

	в ходе приема граждан в порядке очереди.
	Отказ в случае:
-не предоставление или предоставление не в полном объеме документов, 
- недостоверность сведений, содержащихся в документах. 

	официальный сайт Администрации Новотихоновского  муниципального района);
Информационный стенд Администрации Новотихоновского  сельского поселения
	4-61-20
novotihonovskoe-sp.ru
	

	1.14
	Присвоение адресов объектам недвижимости
	
	
	Физические и юридические лица(организация всех форм собственности), индивидуальные предприниматели а
	Градостроительный кодекс РФ, Федеральный закон
от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации 	заявление о присвоении адреса, документ, подтверждающий  право собственности  на объект недвижимости; паспорт; доверенность для представителя; плановый  материал , выполненный в масштабе 1: 500 или 1: 2000, с обозначением рассматриваемого земельного  участка и (или) объекта недвижимости ;  разрешение на перепланировку; акт приемки в эксплуатацию жилого 
(нежилого)помещения, полученного  в результате  перепланировки ; поэтажный план  жилого дома или нежилого здания (технический паспорт) и  экспликация. на которой  расположено жилое (нежилое)  помещение ; выписка из лицевого счета квартиросъемщика по соответствующему жилому помещению;
решение суда; разрешение на строительство; план размещения объекта недвижимости на картографической основе; разрешение на ввод объекта в эксплуатацию; свидетельство о государственной  регистрации
	заявление о присвоении адреса, документ, подтверждающий  право собственности  на объект недвижимости; паспорт; доверенность для представителя; плановый  материал , выполненный в масштабе 1: 500 или 1: 2000, с обозначением рассматриваемого земельного  участка и (или) объекта недвижимости ;  разрешение на перепланировку; акт приемки в эксплуатацию жилого 
(нежилого)помещения, полученного  в результате  перепланировки ; поэтажный план  жилого дома или нежилого здания (технический паспорт) и  экспликация. на которой  расположено жилое (нежилое)  помещение ; выписка из лицевого счета квартиросъемщика по соответствующему жилому помещению;
решение суда; разрешение на строительство; план размещения объекта недвижимости на картографической основе; разрешение на ввод объекта в эксплуатацию; свидетельство о государственной  регистрации
	безвозмездно
	1)выдача
заявителю распоряжения о присвоении адреса объекту недвижимости;
2) отказ в присвоении адреса объекту недвижимости
	30 дней.
	муниципальная услуга не предоставляется в случаях: наличия правового акта администрации Новотихоновского  сельского поселения об изменении или переименовании улиц; временным строениям (киоск, павильон и др.); линейным объектам (железнодорожные пути, тупики и их обслуживающие объекты, инженерные коммуникации, линии электропередач, дороги и их обслуживающие объекты и др.); и обращения неправомочного лица;  отсутствия или предоставления неполного
перечня документов; несоответствия представленных документов по форме и (или)  содержанию  нормам  действующего законодательства.
	официальный сайт Администрации Новотихоновского  муниципального района);
Информационный стенд Администрации Новотихоновскогосельскогопоселени
	4-61-20
novotihonovskoe-sp.ru
	

	1.15
	Заключение договора социального найма жилого помещения
	
	Администрация Новотихоновского  сельского поселения
	Физические и юридические лица
	Конституция Российской Федерации;
-Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ,  части 1,2;
-Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;
-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;
-постановление Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 № 315 "Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения";
-Устав Новотихоновского  сельского поселения;

	- заявление по установленной форме (приложение 2 к настоящему административному регламенту);
- копия документа, дающего право на вселение (ордер; приказ соответствующего предприятия, организации; решение органа местного самоуправления);
- копия поквартирной карточки на жилое помещение;
- выписка из финансово-лицевого счета (карточка квартиросъемщика);
при внесении изменений в договоры социального найма дополнительно прилагаются: 
- действующий договор социального найма жилого помещения,
- основание для внесения изменений в договор социального найма. 

	безвозмездно
	-заключение с  заявителем договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда;
-внесение изменений в договор социального найма;
-отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

	не более 18 дней
	1) недостоверность сведений в представленных документах;
2) жилое помещение не относится к муниципальному жилищному фонду;
3) представление документов, которые не содержат оснований для заключения или для внесения изменений в договор социального найма жилого помещения;
4) иные основания, предусмотренные действующим законодательством

	официальный сайт Администрации Новотихоновского  муниципального района);
Информационный стенд Администрации Новотихоновскогосельскогопоселени
	4-61-20
novotihonovskoe-sp.ru
	

	1.16
	Оформление договоров передачи жилых помещений в собственность граждан
	
	Администрация Новотихоновского  сельского поселения
	Физические  лица
	 Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 04.07.1991г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 21.06.1997 г. № 122-ФЗ « О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;
- Устав Новотихоновского  сельского поселения;

	заявление в письменной форме:
- копии документов, удостоверяющих личность всех членов семьи (паспорт, свидетельство о рождении);
- правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение (ордер или договор социального найма жилого помещения);
- справки об отсутствии задолженности за жилищно-коммунальные услуги
- кадастровый паспорт на жилое помещение (технический паспорт жилого помещения).

	безвозмездно
	заключение с получателем муниципальной услуги договора на передачу жилого помещения в собственность либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

	в двухмесячный срок со дня подачи документов
	  лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктом 3 настоящего административного регламента;
- заявитель представил неполный пакет документов в соответствии с подразделом 2.1 настоящего административного регламента;
- жилое помещение не является объектом муниципального жилищного фонда социального использования;
- выявление в представленных
	официальный сайт Администрации Новотихоновского  муниципального района);
Информационный стенд Администрации Новотихоновскогосельскогопоселени
	4-61-20
novotihonovskoe-sp.ru
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	официальный сайт Администрации Новотихоновского  муниципального района);
Информационный стенд Администрации Новотихоновскогосельскогопоселени
	4-61-20
novotihonovskoe-sp.ru
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	официальный сайт Администрации Новотихоновского  муниципального района);
Информационный стенд Администрации Новотихоновскогосельскогопоселени
	4-61-20
novotihonovskoe-sp.ru
	

	1.17
	Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ
	
	Администрация Новотихоновского  сельского поселения
	физические и юридические лица
	- Федерального закона №131 от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
 - Федерального закона №59 от 02.05.2006 г. «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»;
  - Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
  - Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;
- Устава Новотихоновского  сельского поселения Старополтавского муниципального района Волгоградской области;
- Правил благоустройства, обеспечения чистоты и порядка на территории Новотихоновского  сельского поселения;
	Заявление по форме согласно приложению № 1 к регламенту;
Документ, удостоверяющий личность и для представителя от юридического лица; 
3) Документ, подтверждающий полномочия юридического, физического лица:
- Доверенность;
4) Копии документов, устанавливающих права на земельный участок, если право на земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
5) Копии документов, устанавливающих права на объект недвижимости, если право на здания, строения, сооружения  не зарегистрировано в ЕГРП и сделок с ним;
7)Учредительные документы для юридических лиц:
- Устав организации.
8) Технические условия и  схему к техническим условиям;
9) Материалы действующей (актуализированной) топографической съемки на территории земельного участка на бумажном и электронном носителе, выполненные в программе MapInfo в системе координат 55 МСК в   М 1:500 на площадь участка до 1 га, в М 1:2000 на площадь участка от 1 до 10 га., либо участок линейного объекта,  в М 1:5000 при площади свыше 10 га;
10) план земельного участка, запрашиваемого под производство работ (из проектной документации),
11) акт предварительного осмотра запрашиваемого участка,
12) график производства работ: даты начала и окончания работ с перечнем работ на каждый день,
13) акт на снос зеленых насаждений при необходимости вырубки деревьев, кустариков,
14) Схема организации движения при закрытии участка дороги, если работы будут производиться на проезжей части дороги или в непосредственной близости от нее, что будет затруднять движение транспорта.

	безвозмездно
	яявляется выдача Администрацией ордера на проведение земляных работ либо мотивированного отказа в выдаче ордера на проведение земляных работ.

	110 рабочих дней
	случае, если земельный участок, на который запрашивается ордер на производство земляных работ, находится не на территории Новотихоновского  сельского поселения Старополтавского муниципального района Волгоградской области.
2) обнаружения на месте производства работ подземных инженерных сетей, н0е отраженных на чертежах и в материалах топографической съемки;
3) отсутствия сведений о существующих подземных инженерных сетях, проходящих по данному земельному участку;
4) отсутствия в заявлении согласований с организациями, имеющими подземные коммуникации в месте производства работ

	официальный сайт Администрации Новотихоновского  муниципального района);
Информационный стенд Администрации Новотихоновскогосельскогопоселени
	4-61-20
novotihonovskoe-sp.ru
	

	1.18
	Выдача разрешения на вырубку зеленых насаждений
	
	Администрация Новотихоновского  сельского поселения
	являются юридические, физические лица, индивидуальные предприниматели
	Федеральным законом от 06 октября 2003 года №  131-ФЗ «Об общих принципах организации заявление по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту;
- схему расположения и ведомость имеющихся и попадающих под снос насаждений;
- проектную документацию, согласованную с владельцами земельных участков, землепользователями, владельцами сетей инженерно-технического обеспечения;
- график выполнения работ;
- гарантийное обязательство на вывоз и утилизацию древесины;
- копии документов, подтверждающих возмещение ущерба (в денежной и (или) натуральной форме), который будет нанесен зеленым насаждениям;
- документы, подтверждающие полномочия представителей.местного самоуправления в Российской Федерации»;
-Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Закон Волгоградской области от 07.12.2001 года №640-ОД «О защите зеленых насаждений в населенных пунктах Волгоградской области»;
- Устав Новотихоновского  сельского поселения.
	заявление 
- схема расположения и ведомость имеющихся и попадающих под снос насаждений;
- проектная документация, согласованную с владельцами земельных участков, землепользователями, владельцами сетей инженерно-технического обеспечения;
- график выполнения работ;
- гарантийное обязательство на вывоз и утилизацию древесины;
- копии документов, подтверждающих возмещение ущерба (в денежной и (или) натуральной форме), который будет нанесен зеленым насаждениям;
- документы, подтверждающие полномочия представителей.
	безвозмездно
	явыдача заявителю разрешения на вырубку зеленых насаждений либо мотивированный отказ в выдаче разрешения в письменной форме.
	330 календарных дней
	наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
- отсутствие документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица или его уполномоченного представителя;
-отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя заинтересованного лица.	
	официальный сайт Администрации Новотихоновского  муниципального района);
Информационный стенд Администрации Новотихоновскогосельскогопоселени
	4-61-20
novotihonovskoe-sp.ru
	

	1.19
	Признание молодых семей в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий
	
	Администрация Новотихоновского  сельского поселения
	Физическое лицо
	- Конституцией Российской Федерации; 
- Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- Гражданским кодексом Российской Федерации; 
- федеральной целевой программой «Жилище» на 2011-2015 годы, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050; 
- Правилами предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.05.2006 № 285; 
- долгосрочная областная целевая программа «Молодой семье-доступное жилье» на 2011-2015 годы, утвержденная постановлением Администрации Волгоградской области от 14.12.2010г. № 658-п; 

	а) справка о зарегистрированных гражданах;
б) справка федерального органа исполнительной власти, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о сделках, совершенных гражданином и (или) членами его семьи, указанными в справке о зарегистрированных гражданах, с жилыми помещениями за пять лет, предшествующих дню обращения с заявлением о принятии на учет;
в) справка Бюро технической инвентаризации объектов недвижимости о наличии или отсутствии в собственности жилых помещений у заявителя и  членов его семьи указанных в справке о зарегистрированных гражданах;
г) копия паспорта с отметкой о регистрации по месту жительства, в случае отсутствия паспорта либо отсутствия в паспорте отметки о регистрации по месту жительства – свидетельство о регистрации по месту жительства, выданное соответствующим органом регистрационного учета;
д) гражданином, являющимся нанимателем жилого помещения по договору социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, - копия договора социального найма. В случае отсутствия договора социального найма гражданин представляет иной документ, на основании которого может быть установлен факт проживания в жилом помещении на условиях договора социального найма (ордер, копия финансового лицевого счета и д.р.);
е) гражданином являющимся собственником жилого помещения, либо членом семьи собственника жилого помещения, - копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение либо иной правоустанавливающий документ, подтверждающий право собственности, возникшее до вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 г.№122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; 
ж) копия документа, удостоверяющего личность представителя физического лица;
- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического  лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
з) согласие заявителя  на обработку персональных  данных.
	безвозмездно
	а) признание молодых семей в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий;       
	   б) отказ в предоставлении услуги.
	330 рабочих дней  
	а) отсутствие хотя бы одного документа, прилагаемого к заявлению в соответствии с настоящим Административным регламентом;
б) представлены документы, которые не подтверждают право заявителя состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
    в) не истек 5- летний срок со дня совершения гражданином и  (или) членами его семьи с намерением приобретения права состоять на учете, действий в результате которых данный гражданин может быть признан нуждающимся в жилых помещениях;
     г)  возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье превышает 35 лет;
     д)  наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах исправлений, а также повреждений, не позволяющих однозначно истолковать заявление и прилагаемые к нему документы;
    е) заявитель не указал свой почтовый адрес;
    ж) заявление подписано неуполномоченным лицом, представленные документы выданы неуполномоченным юридическим и физическими лицами.
	официальный сайт Администрации Новотихоновского  муниципального района);
Информационный стенд Администрации Новотихоновского  сельского поселения
	4-61-20
novotihonovskoe-sp.ru
	

	1.20
	Регистрация трудового договора с работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем
	
	Администрация Новотихоновского  сельского поселения
	физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями.
	- статья 303 Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 N 197-ФЗ;
- Закон Волгоградской области от 09.07.2003 N 844-ОД "О порядке регистрации трудового договора с работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем";
- Федеральный закон от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи";
- постановление Правительства РФ от 25.06.2012 N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг" (вместе с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг);
	заявление о регистрации трудового договора с работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем, которое оформляется по форме согласно приложению N 1 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление);
- трудовой договор в трех экземплярах;
- копии паспортов работодателя и работника (ксерокопии первого и второго листов паспорта и листа, содержащего сведения о месте жительства (регистрации) на дату подачи документов).
	беэвозмездно
	- регистрация трудового договора с работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем;
- отказ в регистрации трудового договора с работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем (оформляется в письменной форме).
	Т3 рабочих дня со дня подачи документов
	несоответствие сведений, представленных в документах, содержанию трудового договора и (или) отсутствие необходимых реквизитов и условий трудового договора
	официальный сайт Администрации Новотихоновского  муниципального района);
Информационный стенд Администрации Новотихоновского  сельского поселения
	4-61-20
novotihonovskoe-sp.ru
	

	
Раздел 2  Услуги, которые включены в перечень, утвержденный в соответствии с п. 3 ч. 1 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», оказываемые органами местного самоуправления

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	2.1
	Прием заявлений,документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
	Предоставление справки федерального органа исполнительной власти, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о сделках, совершенных гражданином и (или) членами его семьи, указанными в справке о составе семьи, с жилыми помещениями за пять лет, предшествующих дню обращения с заявлением о принятии на учет
	
	
	
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	за счет средств заявителя
	Справка о сделках, совершенных гражданином и (или) членами его семьи с жилыми помещениями за пять лет, предшествующих дню обращения с заявлением о принятии на учет
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	
	
	

	2.2
	Прием заявлений,документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
	Предоставление медицинской справки гражданином, имеющим в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при котором совместное проживание с ним в одной квартире невозможно
	
	
	
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	за счет средств заявителя
	медицинская справка
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	
	
	

	2.3
	Прием заявлений,документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
	Предоставление детьми – сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей,  
- справки из органов опеки и попечительства  
	
	
	
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	за счет средств заявителя
	Справка органа опеки и попечительства  
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	
	
	

	2.4
	Прием заявлений,документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
	Предоставление копии трудовой книжки
	
	
	
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	за счет средств заявителя
	 копия трудовой книжки
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	
	
	

	2.5
	Прием заявлений,документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
	Предоставление опекуном, действующим от имени недееспособного гражданина, 
- решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна 
	
	
	
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	за счет средств заявителя
	решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	
	
	

	2.6
	Предоставление малоимущим гражданам, проживающим в поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений 
	Предоставление справки уполномоченных органов об отсутствии в собственности недвижимого имущества или земельного участка
	
	
	
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	за счет средств заявителя
	Справка об отсутствии в собственности недвижимого имущества или земельного участка
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	
	
	

	2.7 
	Предоставление малоимущим гражданам, проживающим в поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений 
	Предоставление справки о доходах заявителя и членов его семьи, полученные от работодателей
	
	
	
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	за счет средств заявителя
	справка о доходах
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	
	
	

	2.8
	Предоставление малоимущим гражданам, проживающим в поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений 
	Предоставление копии налоговых деклараций, поданных заявителем и членами его семьи в случаях ведения предпринимательской деятельности, облагаемой по упрощенной системе налогообложения налогом на доходы физических лиц, единым налогом на вмененный доход для отдельных видов деятельности, единым сельскохозяйственным налогом, а также копии налоговых деклараций, поданных заявителем и членами его семьи в соответствии с особенностями исчисления налога в отношении отдельных видов дохода, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации
	
	
	
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	за счет средств заявителя
	копии налоговых деклараций
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	
	
	

	2.9
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Предоставление проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	
	
	
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	за счет средств заявителя
	проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	
	
	

	2.10
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Предоставление заключения органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
	
	
	
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	за счет средств заявителя
	Заключение о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	В соответствии с требованиями действующего законодательства
	
	
	

	Раздел 3 Услуги, которые включены в перечень, утвержденный в соответствии с п. 3 ч. 1 ст. 9Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», предоставляемые муниципальными учреждениями и иными организациями,
в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	3.1
	Предоставление доступа к справочно- поисковому аппарату библиотек, базам данных муниципальных библиотек.
	
	Муниципальное казенное учреждение «Новотихоновское культурно- досуговое  объединение» 
	физические лица
	Гражданский кодекс Российской Федерации
 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре;
Федеральный закон РФ от 29.12.1994  № 78-ФЗ «О библиотечном деле»; 
Федеральный закон  29.12.1994  № 77-ФЗ «Об  обязательном экземпляре документов»; Федеральный закон  от 27.07.2006 №  149-ФЗ «Об информации , информационных технологиях и о защите прав  информации»; Федеральный закон  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон  от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан российской Федерации»; постановление Правительства РФ от 24.07.1997 № 950 «Об утверждении Положения о государственной системе научно- технической информации»; постановление Министерства труда РФ от 03.02.1997 № 6 «Об утверждении межотраслевых норм времени на работы ,выполняемые в библиотеках»; письмо Минобразования  Рф от 23.01.2002 № 27-31/11 «Об обеспечении  учебно- воспитательного процесса и профессионально- технической подготовки учащихся необходимой литературой и совершенного библиотечного обслуживания в учреждениях начального профессионального образования» 
	документ, удостоверяющий личность (паспорт, военный билет или иной официальный документ, содержащий фотографию, сведения о фамилии, имени, отчестве, месте регистрации). Граждане, не достигшие 14-лет, регистрируются на основании документов, предоставленных их родителям или иным законным представителями и с их письменного согласия – поручительства. Граждане, которые сами не могут посещать библиотеку, регистрируются на основании доверенности, представленной их поручителями.  
	безвозмездно
	предоставление доступа к справочно- поисковому аппарату библиотек, базам данных библиотек;
получение заявителем информации  (библиографических ресурсов библиотеки), содержащейся в справочно-поисковом аппарате и базах данных библиотеке, свободный и равный доступ получателей муниципальной услуги к справочно- поисковому   аппарату и базам данных специальной библиотеки; предоставление муниципальной услуги в электронном виде библиографического списка документов по теме запроса .
	Услуга предоставляется в течение 15 минут. Предоставление услуги производится в сроки, определенные Постановлением Министерства труда от 03.02.1997 г № 6 «Об утверждении межотраслевых норм времени на работы, выполняемые в библиотеках». Обеспечение доступа к электронному каталогу в помещениях библиотеки зависит от загруженности компьютерного оборудования. Предоставление услуги через сеть Интернет и вывод информации на компьютер пользователя производится в сроки, зависящие от скорости сети, ее пропускной способности, загруженности сервера библиотеки.
	отсутствие запрашиваемой информации
	Официальный сайт Администрации Новотихоновского сельского поселения (в случае отсутствия -официальный сайт Администрации Новотихоновского  муниципального района);
Информационный стенд Администрации Новотихоновского  сельского поселения
	4-61-20
novotihonovskoe-sp.ru
	

	3.2
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий
	
	Муниципальное казенное учреждение «Новотихоновское культурно- досуговое  объединение»
	физические лица
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; Федеральный закон от 09.10.1992г. N 3612-1 "Основы законодательства Российской Федерации о культуре"; распоряжение Правительства РФ от 25.04.2011 года № 729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»; иные действующие нормативные правовые акты Российской Федерации, Волгоградской  области, Новотихоновского  сельского поселения
	заявление о предоставлении информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, проводимых на территории Новотихоновского  сельского поселения
	безвозмездно
	1) ответ с предоставлением информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, проводимых на территории Новотихоновского  сельского поселения; 2) ответ с предоставлением информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, проводимых на территории Новотихоновского  сельского поселения
	в зависимости от используемого вида информирования: при использовании телефонной связи - в момент обращения; при отсылке текстовой информации - не более 30 дней со дня обращения
	в письменном обращении не указаны контактные данные лица, направившего запрос
	Официальный сайт Администрации Новотихоновского  сельского поселения (в случае отсутствия - официальный сайт Администрации Новотихоновского  муниципального района); Информационный стенд Администрации Новотихоновского  сельского поселения
	4-67-33
novotihonovskoe-sp.ru
	





